Statut Skolniho poradenského pracovisté
ZS a MS Kitiny

Od 3. 2. 2014 je v nasi Skole zfizeno Skolni poradenské pracoviste, které slouzi k poskytovani
poradenskych sluzeb pro zaky, jejich zadkonné zastupce a pedagogické pracovniky nasi skoly.
Nasim cilem je, aby poradenské pracovisté pomahalo zakiim, rodi¢tim i pedagogim zvladat
problémy v oblasti vzdélavaci i socidlni.

1. Organizacni struktura

Vedouci $kolniho poradenského pracovisté:

Mgr. Olga Teremova — specialni pedagog

Clenové skolniho poradenského pracovisté:

Mgr. Dagmar Drahovzalova — Skolni metodik prevence
Mgr. Ivana Neuzilova — vychovny poradce

PhDr. Aneta Oralkova — Skolni psycholog

Mgr. Ivana Dostalova — logopedicky asistent

2. Hlavni cile skolniho poradenského pracovisté

Vyhledavani zakt s rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potfeb a zatazeni do
vhodného preventivniho (stimula¢niho) nebo intervenéniho programu.

Vyhledavani zakd se specidlnimi vzd€lavacimi potfebami vcéetné nadanych
a mimotadné nadanych zaku a jejich zatazeni do specialné pedagogické péce.

Péce o zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a jejich vzdelavani.

Koordinace poradenskych sluzeb poskytovanych ve Skole, koordinace poradenskych
sluzeb mimo Skolu a spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi, vzajemné
konzultace.

Metodicka pomoc tfidnim ucitelim 1 ostatnim pedagogickym pracovnikiim pii praci
s zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

Osvéta pro rodice, zdkonné zastupce zaku a zaky.

Komunikace s rodi¢i a upevitovani dalsi spoluprace v péci o zaka.

Péce o zéky s neprospéchem a jejich vzdélavani.

Reseni problémi s neomluvenou a vysokou omluvenou absenci zaki.

Kariérni poradenstvi — profesni orientace zaki.

Prevence rizikového chovani zakd.

Logopedicka péce pro zaky s komunika¢nimi problémy.

3. Cinnosti ¢lenu Skolniho poradenského pracovisté

Jsou uvedeny v prilohach, které jsou nedilnou soucasti tohoto statutu.

Ve Kitinach 30. 8. 2019

RNDr. Petr Lukas
reditel Skoly



Priloha €. 1: Pracovni napln specialniho pedagoga

¢ Je vedoucim Skolniho poradenského pracovisté a je podfizen fediteli Skoly.

e Odpovida za spolupraci se Skolskym poradenskym zafizenim v souvislosti
s podpurnymi opatfenimi pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami
a pro zaky nadané a mimoradné nadané na 1. stupni zakladni Skoly Krtiny.

1. Koordinuje

» spolupraci ¢lent Skolniho poradenského pracovisté a jeho komunikaci

s vedenim Skoly.

» spolupraci c¢lent Skolniho poradenského pracovisté s ostatnimi

pedagogickymi pracovniky.

» spolupraci Skoly se Skolskymi poradenskymi zafizenimi — pedagogicko-
psychologickymi poradnami, specialné pedagogickymi centry, stfedisky

vychovné péce.

> pécli o Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a Zaky nadané
a mimoradné nadané na 1. stupni ZS.

» metodickou pomoc ucitelm, zakim i jejich zakonnym zastupclm
v oblasti Skolni problematiky.

> vytvareni individualnich vzdélavacich plant pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a pro zaky nadané a mimoradné nadané.

> vytvareni planGd pedagogické podpory pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a pro zaky nadané a mimorfadné nadané na
1. stupni ZS.

» specialné-pedagogické poradenstvi ve Skole.

» metodické vedeni asistentd pedagoga ve Skole.

2. Samostatné zajist'uje

» evidenci zprav z vySetfeni ze Skolskych poradenskych zafizeni:
e doporucCeni z vySetfeni ze Skolskych poradenskych zafizeni pro

Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

e pomoc tfidnim ucitelim pfi vypliovani Skolniho dotazniku pro

Skolska poradenska zafizeni.
e odesilani dotazniku.

e shromazdovani doporuceni ze Skolskych poradenskych zafizeni,
vysvétleni a pomoc ucitelim pfi realizaci doporu€eni ze zpravy,
vytvareni aktualnich prfehledd zaku se specialnimi vzdélavacimi

potfebami.

» organizaci a péci o zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami:
e metodicka pomoc pfi projednavani individualnich vzdélavacich
plant a plant pedagogické podpory s tfidnimi uciteli a zakonnymi
zastupci zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zaku

nadanych a mimofadné nadanych.

e konzultace s pracovnikem S$kolského poradenského zafizeni pfi
tvorbé doporuceni pro zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami

a zaky nadané a mimoradné nadané.

e priprava ekonomickych pozadavkl na zabezpeCeni zaku se
specialnimi vzdélavacimi potfebami a zaku nadanych a mimoradné

nadanych.



» specifické oblasti ¢innosti:

e specialné-pedagogické diagnostické €innosti.

e specialné-pedagogické vzdélavaci €innosti.

e individualni reedukaci u Zzakl se specialnimi vzdélavacimi
potfebami

e individualni a skupinovou reedukaci u zakl se specialnimi
vzdélavacimi potfebami — vede dyslekticky krouzek Dyslexik.

e individualni péci a vedeni zaku nadanych a mimoradné nadanych.

e pfipravuje a upravuje podminky pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami.

e pfipravuje a upravuje podminky pro zaky nadané a mimoradné
nadaneé

e poskytuje metodickou pomoc a odborné informace z oblasti
specialni pedagogiky pro pedagogické pracovniky skoly

e poskytuje poradenskou a konzultaéni pomoc zakonnym zastupcum
Zaka.

e vede knihovnu specialni pedagogiky a eviduje specialni pomucky
a didaktické materialy pro Z2Zaky se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a zaky nadané a mimoradné nadané.

e zajiStuje pujCovani odbornych knih, didaktickych materiald a
specialnich pomuacek ucitelim, Zzakim a jejich zakonnym
zastupcum.

e na zadost vyucujicich provadi naslechy v hodinach, dle nich pak
navrhuje dalSi postup v pécCi o zZaky se specialnimi vzdélavacimi
potfebami.

e pomaha pfi feSeni konfliktnich situaci ve Skole (zakonny zastupce
Zaka — ucitel, ucitel — zak, 2ak — zak).

e spolecné s metodikem prevence pomaha fresit projevy Sikanovani.

e aktivné se ucastni zapisu budoucich zaku prvnich ro€niku.

e vede administrativu svoji Cinnosti — zapisy z jednani, evidence
konzultaci.

e neustale se vzdélava, sleduje nabidku vzdélavacich kurzd v ramci
DVPP a vybranych se aktivné ucastni.

3. Predklada rediteli Skoly

>

>

>

program poradenskych sluzeb na dany Skolni rok vc€etné Minimalniho
preventivniho programu Skoly.

zaveérecnou zpravu o cinnosti Skolniho poradenského pracovisté za dany
Skolni rok.

zpracovaneé individualni vzdélavaci plany a plany pedagogické podpory
pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a Zaky mimoradné
nadané a navrh ekonomickych pozadavku na zabezpeceni péce o tyto
Zaky.

navrhy opatreni, ktera sméruji ke zkvalitnéni prace Skolniho poradenského
pracovisté.

navrhy opatfeni pro zvySeni kvality péCe o zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami, o Zaky nadané a mimofadné nadané a o zaky
s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potreb.



Priloha €. 2: Pracovni napln vychovného poradce

¢ Je Clenem Skolniho poradenského pracovisté, je podfizen vedoucimu Skolniho
poradenského pracovisté.

e Odpovida za spolupraci se Skolskym poradenskym zafizenim v souvislosti
s podpurnymi opatfenimi pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami
a pro zaky nadané a mimoradné nadané na 2. stupni zakladni Skoly Kftiny.

1. Koordinuje

>
>

>

>

pédi o zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami na 2. stupni ZS.
metodickou pomoc ucitelim, zakum i jejich zakonnym zastupcum v oblasti
Skolni problematiky.

vytvareni individualnich vzdélavacich planad pro 2Zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a pro Zaky nadané a mimofadné nadané na
2. stupni ZS.

vytvafeni plant pedagogické podpory pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a pro zaky nadané a mimoradné nadané na
2. stupni ZS.

kariérni poradenstvi a vychovu k volbé povolani.

2. Samostatné zajist'uje

>

Kariérni poradenstvi ve Skole
=  Prazkum volby povolani ve spolupraci s tfidnimi uciteli.
» Shromazdovani informaci a metodickych pokynl k volbé povolani
vCetné jejich pfedavani zakam, jejich rodi€im a tfidnim ucitelim.
» Organizaci setkani zastupcu stfednich Skol s vychazejicimi Zaky
a jejich zakonnymi zastupci.
= Individualni poradenstvi pro zaky a jejich zakonné zastupce.
= Metodické vedeni pfi vypliiovani prihlasek, jejich evidenci a v€asné
odesilani na stfedni Skoly a ucilisté.
= Zpracovani vysledk( pfijimaciho fizeni na stfedni Skoly a ucilisté
a jejich vyhodnocovani.
= Metodicka pomoc zakonnym zastupcum pfi odvolavacim Fizeni pfi
prijimacim fizeni na stfedni Skoly.
Reseni rizikového chovani zaku spojenych se $kolni dochazkou
= Evidence absence Zzaki nad 100 hodin za jedno pololeti,
projednavani pfipadu s tfidnimi uciteli, se zakonnymi zastupci zaku
a zaky, navrhy opatfeni z toho vyplyvajici.
= Sledovani projevl zaskolactvi u Zzakd Skoly, presna evidence
neomluvenych hodin, projednani pfipadt s tfidnimi uditeli, se
zakonnymi zastupci zakd a zaky, spoluprace s OSPOD, navrhy
opatfeni.
Specifické oblasti ¢innosti:
= Sleduje spolecné s tfidnimi uciteli Zaky se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a zaky nadané a mimofadné nadané na 2. stupni ZS
= Sleduje spole¢né s tfidnimi uciteli Zaky neprospivajici, hleda priCiny
Skolniho neprospéchu a navrhuje zpUsoby, jak situaci fesit.
= Pomaha fesit konfliktni situace ve Skole (zakonny zastupce Zaka —
ucitel, uCitel — Zak, zak — zak).
= Spole¢né s metodikem prevence pomaha tfidnim ucitelim pfi FeSeni
rizikového chovani Zaku, hlavné projevy Sikanovani.



= Vede administrativu své Cinnosti — zapisy z jednani, evidence
konzultaci.

» neustale se vzdélava, sleduje nabidku vzdélavacich kurzd v ramci
DVPP a vybranych se aktivné ucastni.

3. Predklada rediteli Skoly a vedoucimu Skolniho poradenského
pracovisté

»  zpracované individualni vzdélavaci plany a plany pedagogické podpory
pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a Zzaky mimoradné
nadané na 2. stupni ZS a navrh ekonomickych pozadavkid na
zabezpeceni pécCe o tyto zaky.
navrhy opatfeni v oblasti volby povolani Zzaku Skoly.
navrhy opatfeni v oblasti feSeni zavadového chovani zaki
navrhy organizacnich opatreni pro zvySeni kvality péCe o zaky, ktefi maji
vychovné a vzdélavaci problémy.

YV VYV



Priloha €. 3: Pracovni napln skolniho metodika prevence

= Je C¢lenem Skolniho poradenského pracovisté, je podfizen vedoucimu
Skolniho poradenského pracovisté.

1. Koordinuje

>

>

>

realizaci Minimalniho preventivniho programu ve Skole, poskytuje odborné
vedeni a metodickou pomoc vSem pedagogickym pracovnikim skoly.
aktivity Skoly zaméfené na prevenci zaskolactvi, zavislosti, nasili,
vandalismu, sexualniho zneuzivani, prekriminalnihno a kriminalniho
chovani, rizikovych projevu sebeposkozovani a dalSich projeva rizikového
chovani Zaka.

spolupraci se Skolskymi zfizenimi a s organy statni spravy, které maji v
kompetenci problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem
preventivnich aktivit v poradné a s odbornymi pracovisti (poradenskymi,
terapeutickymi,  preventivnimi,  krizovymi, a dalSimi zafizenimi
a institucemi), které plasobi v oblasti prevence rizikového chovani.
vzdélavani vSech pedagogickych pracovnikl v oblasti prevence.

2. samostatné zajist'uje

>

pfipravu Minimalniho preventivniho programu, podili se na jeho realizaci,

podle aktualnich potfeb a podminek program inovuje a vyhodnocuje jeho

ucinnost.

vyhledavani a orientaCni Setfeni zaku s rizikem ¢&i projevy rizikového

chovani, poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim a jejich

zakonnym zastupcum, pfipadné zajistovani péce odpovidajiciho

odborného pracovisté (ve spolupraci s tfidnimi uciteli).

spolupraci s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signall spojenych

s moznosti rozvoje rizikového chovani u jednotlivych Zaku a tfid.

pfipravu podminek pro zaky se specifickymi poruchami chovani ve Skole

a koordinaci poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto

zaklm Skolou a specializovanymi Skolskymi zafizenimi.

pfedavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech

zakonnym zastupclm, pedagogickym pracovnikim Skoly a Skolskému

poradenskému zafizeni.

vhodné odborné a metodické materialy a pomUcky pro preventivni aktivity

Skoly.

Upravu nasténky s problematikou rizikového chovani a jeji pravidelnou

obmeénu.

uzkou spolupraci se Skolskymi koordinatory prevence, ucastni se

pravidelnych porad organizovanych témito pracovniky a zajistuje predani

dulezitych informaci z nich.

specifické oblasti Cinnosti:

e Spolupracuje s tfidnimi uciteli a vychovnym poradcem pfi FeSeni
aktualnich problému tfidnich kolektiva.

e Podili se na akcich a aktivitach, které porada Skola v oblasti
volnoc€asovych aktivit a pomaha s jejich realizaci.

e Vede administrativu svoji Cinnosti — dokumentace aktivit, evidence
konzultaci.

e Neustale se vzdélava, sleduje nabidku vzdélavacich kurz( v ramci
DVPP a vybranych se ucastni.



3. Predava vedoucimu skolniho poradenského pracovisté
» plan prace Skolniho metodika prevence a Minimalni preventivni program
Skoly na novy Skolni rok
» navrhy na opatfeni, ktera smérfuji ke zkvalitnéni prace Skoly v oblasti
prevence rizikového chovani zaku
» zavéreCnou zpravu o CcCinnosti Skolniho metodika prevence a plnéni
Minimalniho preventivnhiho programu za dany Skolni rok



Priloha €. 4: Pracovni napln Skolniho psychologa

Je Clenem Skolniho poradenského pracovisté, je podfizen vedoucimu Skolniho
poradenského pracovisté.

Koordinuje

psychologické poradenstvi ve Skole pro zaky, ucitele a jejich zakonné
zastupce.

pomoc pedagogickym pracovnikum, zakim a jejich zakonnym zastupcum pfi
feSeni v oblasti vychovy a vzdélavani.

Samostatné zajist'uje:

VVVY VVVVY VY VY VVV

>

Diagnostiku pfi vyukovych a vychovnych problémech Zaku.

Konzultace pro zaky, pedagogické pracovniky a zakonné zastupce zaku
Aktivity pro vytvareni pozitivniho klimatu tfid na 1. a 2. stupni ZS ve
spolupraci s tfidnimi uciteli a metodikem prevence.

Organizaci a realizaci schizky rodi€¢l budoucich prviiackd ve spolupraci
se specialnim pedagogem.

Na zakazku uciteld ¢&i ostatnich pracovniki Skolniho poradenského
pracovisté pracuje dlouhodobé se tfidnimi kolektivy.

Pomaha ke zkvalitnéni spoluprace mezi pedagogickymi pracovniky Skoly.
Pomaha ke zkvalitnéni vztahl mezi zaky a tfidnim ucitelem.

Spolupracuje s vychovnym poradcem v oblasti kariérniho poradenstvi.
Nabizi a realizuje testy profesni orientace.

V oblasti prevence Skolniho neuspéchu pomaha zakim dlouhodobé
selhavajicim ve vzdélavani.

Nabizi Zakim pomoc v oblasti technik a stylt uceni.

Dle zajmu pfipravuje pracovni seminare pro ucitele.

Dle zajmu pfipravuje besedy pro zakonné zastupce zaku.

Vede administrativu své &innosti — evidence aktivit, konzultaci se zaky
a s jejich zakonnymi zastupci.

Neustale se vzdélava a pracuje na svém odborném rustu.

3. Predklada rediteli Skoly a vedoucimu skolniho poradenského pracovisté:

>
>

>

Plan prace skolniho psychologa na novy Skolni rok.

Navrhy organizacnich opatfeni pro zkvalitnéni celkoveho klimatu Skoly
v oblasti vychovy a vzdélavani ve Skole.

Zavérecnou zpravu o Cinnosti Skolniho psychologa.



Priloha €. 5: Pracovni napln logopedického asistenta

* Je Clenem Skolniho poradenského pracovisté, je podfizen vedoucimu
Skolniho poradenského pracovisté.

1. Koordinuje
» PéCi o Zaky s komunikacnimi obtizemi v matefské Skole
» PécCi o zaky s komunikacnimi obtizemi na 1. stupni zakladni Skoly,
zejména v 1. a 2. tfidé

2. Samostatné zajist'uje

> logopedicko - diagnostickou €innost komunikacnich schopnosti u déti
v matefské Skole a nasledné doporu€eni zakonnym zastupcum déti
k odborné logopedické péci

> logopedicko — diagnostickou €innost komunikacnich schopnosti u zakua
na 1. stupni zakladni Skoly zejména zaku 1. a 2. tfidy a nasledné
doporuceni zakonnym zastupctim zaka k odborné logopedické péci

» vyhledavani déti a Zakd s narusenou komunikaéni schopnosti

> poskytuje poradenskou a konzultaéni pomoc zakonnym zastupcum
Zaka.

3. Metodicky zajist'uje
» rozvoj a nacvik spravného dychani u déti a zak
» pomoc tfidnim uciteldm pfi feSeni logopedickych obtizi déti a zaku
» pomoc zakonnym zastupclm zaku pfi zajisténi odborné logopedické
péce

4. Predklada vedoucimu skolniho poradenského pracovisté
» plan prace logopedického asistenta na novy Skolni rok
» navrhy na opatfeni, ktera sméfuji ke zkvalitnéni prace Skoly v oblasti
komunikacénich schopnosti déti a zakua
» zavére€nou zpravu o ¢innosti logopedického asistenta na dany Skolni
rok



